Sj0 skrefa samskiptastjornun vid mannvirkjagerd

Samskipti fyrirteekja og vioskiptavina er &di misjofn eftir rekstrarformi. Fyrirteeki sem
framleida vorur & lager hafa ekki somu porf fyrir samskipti vid eigin vidskiptavin og verktaki
sem parf ad vera i stédugum samskiptum vid vidskiptavin sinn medan & framkveemdum
stendur.

Astaedan er st ad i fyrra tilfellinu getur vidskiptavinurinn metid hvort fullbdin varan sé
ahugaverd og standist veentingar og hafhad henni ef svo er ekki . Hinsvegar situr
vidskiptavinur verktakans upp med pa voru eda mannvirki sem peir hafa gert samning um
hvort sem vel hefur tekist til eda ekki.

Pvi er mikilveegt ad & verktimanum skapist gott upplysingarfledi og abyrg samvinna a milli
vidskiptavinar og verktaka sem leidi til pess ad veentingum vidskiptavinarins verdi fullnaegt
med sem hagkvaemustum heetti fyrir verktakann.

Skilgreining & vaentingum.

par sem vidskiptavinur verktakans getur ekki skodad fullbina véru er mikilveegt ad hann
skilgreini veaentingar sinar til hins ytrasta adur en verktakinn hefst handa vid sjalfa
framkvemdina. par kemur til kasta honnuda sem hafa pad hlutverk ad skilgreina parfir og
veentingar vidskiptavinarins og birta peer i verklysingum og teikningum fyrir verktakann ad
vinna eftir. Engum spurningum skal vera 6svarad.

Hugtakid honnudur i pessu samengi getur att vid hvern pann sem tekur & méti vidskiptavini
med hugmynd sem parf ad Utfera, verdleggja og framkveema. S6lumadur i gluggaverksmidju
eda innréttingaverksteedi, verkstjori a vélaverkstaedi, teeknimadur vid hugbunadargerd sem og
I6ggiltir hdnnudir mannvirkja fa til sin vidskiptavini med hugmyndir sem parf ad Utfeera og
skjalfesta med areidanlegum heetti. Pessir adilar eru medal peirra sem leika lykilhlutverk i pvi
ad skapa forsendur fyrir godu verki.

Markvissir og vandadir rynisfundir ,, honnuda“ og vidskiptavina eru fyrsta og mikilveegasta
samskiptaskrefid ad farselum vidskiptum. Ef eitthvad stendur Gtaf bordinu parf ad skra pad a
gatlista til aminningar sidar.

Raunheefar forsendur fyrir umfangi og verdlagningu
Pegar greinagdd skilgreining & porfum og vaentingum vidskiptavinarins hefur verid skjalfest i
teikningum og verklysingum er fyrst haegt ad atta sig & umfangi, framleidslutima og kostnadi.

Mikilveegt er ad bjodandi atskyri nakvaemlega hvad er og hvad er ekki innifalid i tilbodinu ef
bvi er ad skipta. Ef eitthvad er 6ljost i verklysingum og teikningum parf ad stofna til
rynisfunda med verkkaupa og eda honnudi og fa malid & hreint. Ef ekki er hagt ad skilgreina
tiltekin atridi & tilbodsstigi er mikilvaegt ad bjodandi Gtbdi greinagdda lysingu & peim
forsendum sem tilbod hans byggir . bannig verda minni likur & agreiningi sidar pegar réttar
forsendur liggja fyrir.

Vondud tilbodsgerd med itarlegri sundurlidun er annad mikilveega samskiptaskrefid ad
farseelum vidskiptum sem dregur ar likum & agreiningi ef verkkaupi feer hugmynd um
breytingar sidar. Ef eitthvad stendur Gtaf bordinu parf ad skra pad a gatlista til &minningar
sidar.

Samningur
Pegar kemur ad pvi ad leggja endanlegt mat & hagkveemni tilboda og ganga til samninga er
spurningin pessi! Er sa sem lagt hefur fram trdverdugasta og hagkveemasta tilbodid sjalfur



traverdugur og areidanlegur sem verktaki? Hefur hann faglega og fjarhagslega getu til
verksins, & hann réttu teekin og tolin, hefur hann yfir ad rada haefum stjérnendum og
starfsmoénnum? pekkjum vid hann af gédum verkum? Treystum vid honum fyrir 4byrgd
oryggismala i peim tilfellum sem pad & vio? Getur hann lagt fram triverduga verkaztlun eda
er hann ofhladinn 6drum verkum? Getur hann Utvegad videigandi verkabyrgdir? Er hann
buinn ad leggja fram verklagsreglur og kynna tillégur sinar ad helstu stjérnunar- og
samskiptaferlum & verktimanum? Vid mannvirkjagerd par sem krafist er uppaskrifta
byggingarstjora og idnmeistara skal vera til stadar stjérnunar- og samskiptasamningur & milli
vidskiptavinar og byggingarstjora annarsvegar og byggingarstjéra og idnmeistara hinsvegar.

Vondud samningsgerd par sem itarleg gaedatrygging hefur verid kynnt af verktaka, adlogud
ad vilja og sampykki verkkaupa er pridja mikilveega samskiptaskrefid og grunnurinn ad
farselum vidskiptum og aframhaldandi vidskiptavinattu. Ef eitthvad stendur utaf bordinu
parf ad skra pad a gétlista til &minningar sioar.

Gadastyring - frabrigoi

pa er komid ad pvi ad verktakinn hefjist handa vid ad framleida. En &dur en lengra er haldid
er aridandi ad adilar séu sammala um pad hvernig eigi ad fylgjast med og stadfesta ad rétt sé
ad verki stadid, pannig ad krofur og vaentingar vidskiptavinarins gangi eftir. Verktakinn parf
ad Utbla og kynna geaedastyringaratlun fyrir vidskiptavininum. Geedastyringaraztlun er
upptalning og skilgreining & pvi hvernig verktakinn hyggist sinna eigin innra eftirliti.
Mikilveegt ad adilar geri sér grein fyrir mikilvaegi pess ad leggja & aherslu & ad fylgjast med
pbvi ad rétt sé unnid i stad pess ad fylgjast med pvi sem hefur farid urskeidis. Ef tryggt er ad
rétt sé unnid parf ekki ad hafa ahyggjur af pvi sem fer arskeids.

Ytra eftirlit verkkaupa & ad stadfesta ad verktakinn sinni eftirlitshlutverki sinu samkvaemt
eigin gaedastyringarasetlun. Ef gedi eru ekki samkvaemt krofum vidskiptavinarins hefur
skapast ,,frabrigdi fra samning. Frabrigdi skal skjalfesta til frekari Grvinnslu.

Vondud geedastyringaraaetlun sem fylgir eftir kréfum vidskiptavinarinn er fjorda mikilveega
samskiptaskrefid ad farsaelu samstarfi verkkaup og verktaka. Ef brugdid er fra kréfum i
samningi, verklysingu, teikningu eda 6drum kréfum er ordid frabrigdi. Frabrigdi skal
skjalfesta og leysa i samvinnu vid vidskiptavininn.

Dagbok

Skréaning dagbodkar er lykilatridi i samskiptum adila vid verklegar framkveemdir. Dagbok er
til daglegra skraninga & arangri med hlidsjon af aetlunum. Hefur verkinu midad samkvaemt
verkaatlun, hefur 6ryggis- og heilbrigdisazetiun gengio eftir, komu upp atridi i dag sem geta
haft arhrif & geeda verksins svo sem frabrigdi, aukaverk eda breytingar? Var vedurfar pannig
ad likur eru & ad verk tefjist, komu teikningar og eda verklysingar seinna en aztlad var og
pannig ma afram telja. bessi atridi parf verktaki ad skra og ryna, ad pvi loknu purfa adilar ad
reeda pau atridi sem get haft ahrif & geedi verksins og vera sammala um lausn til Urbéta.

itarlegt dagbokarhald er fimmta mikilvaega samskiptaskrefid i samskiptum verktaka og
vidskiptavinar og & ad skapa forsendur fyrir ryni og umradum um stddu verka asamt
arbotum sem mida pvi ad halda aeetlunum og na sattum um Grlausn frabrigda. OlI frabrigdi,
aukaverk og breytingar skal skra og leida til lykta med skjalfestum haetti.

Verkfundir

Verkfundir eru midpunktur samskipta vid verklegar framkveemdir. Umradugrunnur
verkfunda er samantekt ur dagbokum. Pegar margir undirverktakar koma ad verki & sama
tima hafa i viku hverri myndast margar dagbdkarskraningar. Ekki parf ad eyda miklum tima i
umradu um hluti sem ganga samkvamt aatlun. bess vegna er askilegt ad verkefnastjori hafi



degi fyrir verkfund dregid saman Ur dagb6kum adal- og undirverktaka i eina vikuskyrslu pad
sem parf ad taka fyrir og raeda & verkfundi. Pannig méa gera verkfundi styttri og markvissari.
Enn betra er ef fulltrdi vidskiptavinar hefur fengid vikuskyrsluna afhenda degi fyrir verkfund
0g getad undirbuid sig fyrir pad sem verktakinn vill reeda.

Akvardanir sem teknar eru & verkfundum parf ad skra i fundargerd. begar akvordun &
verkfundi litur ad pvi ad vinna purfi tiltekid vidvik eda verk, parf ad skjalfesta nafn pess sem
ber &byrgd & ad verkid sé unnid og hvener pvi & ad vera lokid. /Askileg er ad s& sem skrair
fundagerd sendi sidan ordsendingu eda verkbeidni par um & viokomandi dbyrgdarmann ad
verkfundi loknum. Stadfestingu a irb6tum og 6drum verkefnum parf ad taka a dagskra &
naesta verkfundi til tryggingar um ad Urlaun sé lokid samkvaemt aztlun.

Verkfundur sem er vel undirbuiinn og réggsamlega stjornad er sjotta samskiptaskrefid og
liklega pad mikilveegasta i samskiptum verktaka og vidskiptavinar. Verkfundir eru
sameiginlegir rynisfundir adila um stédu verka og til &kvardana a Urbotum sem mida ad pvi
ad halda asetlunum og na sattum um arlausn frabrigda. Fundagerd skapar tryggingu a ad
akvardanir komi til framkveemda og drlausnir gangi eftir. Allar adgerdir etti ad skra &
gatlista og eda verkbeidnir til Urvinnslu fyrir byrgdaradila.

Afanga- og lokauttektir

Uttektir eiga ad stadfesta ad rétt hafi verid unnid samkvaemt teikningum, verklysingum og
aeetlunum, sampykktum af vidskiptavininum. Nidurstodur uttekta skulu vera skriflegar og
reeddar & verkfundi par sem teknar eru akvardanir til Grbota ef pad & vid. Urbeetur parf ad skra
a verkbeidnir par sem abyrgdamadur og a&tlud verklok eru tilgreind. Tilteknum &fanga eda
heildarverki er ekki lokid fyrr en lagferingar hafa verid framkveemdar vegna réttmeaetra
athugasemda. begar pad & vid er mannvirkjaskyrsla eda notendahandbdk hluti af lokadttekt.

Uttektir eru sidasta samskiptaskrefid hvort heldur er um ad raeda tiltekin verkpatt eda verkid i
heild. A pessum timamétum raedst endanlega hvort vidskiptavinattan sé varanleg eda hvort
adilar sem hofu samskitin sem vidskiptavinir skilji sem vinir eda évinir. Godu verki & ad ljuka
med tilhldkkun til frekari vidskipta & milli adila.

Ferdinand Hansen



